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Detalles de la unidad :

Personnel

Area de Trabajo 9 HABILIDADES TIC

3.15 Utilizar hojas de calculo para producir hojas a nivel intermedio
y avanzado: parte B

LO3.53: Demostrar habilidades en el uso de software de hojas de calculo a nivel
intermedio y avanzado para producir hojas de trabajo complejas que se ajusten a
las especificaciones acordadas. Asumir cierta responsabilidad en la evaluacion
del resultado.
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Y si el analisis

o

El analisis Whatlf en Excel le permite probar diferentes
valores (escenarios) para formulas.

El siguiente ejemplo le ayudara a dominar el analisis
at hipotético de forma rapida y sencilla.
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Entrada de datos

oooooo

Hay dos formas de ingresar
iInformacion en una celda:

1. Escriba directamente en la celda.
Haga clic en una celda, escriba los datos
(ndmeros o texto) y presione Entrar.

2. Escribe en la barra de formulas.
Haga clic en una celda y luego haga clic

en la barra de formulas (el espacio al el L ——
lado). Ahora escribe los datos en la :
barra y presiona Enter. :
7
8




Y si el analisis

; ‘.b'

Suponga gue es duefio de una libreria
y tiene 100 libros almacenados.
Vendes un determinado % por el precio
mas alto de 50 €

y un determinado % por el precio mas bajo de
20 €.

I Bae® e et loetad ferar sl i T o

- e
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D16 ~ - 7= |
A B c D E

1 'Book Store

2
total number of books 9% sold for the highest price
a 100| 60%|
5 4
6 | number of booksl unit profit
r 4 highest price 60 50,00 €
s lower price 40 20,00 €
S
10 total profit]
1

Si vendes el 60% por el precio mas alto.

precio, la celda}k D10 calcula un total

beneficio de 60€50 + 40€20 =
3800¢€.

o o




' Alic e cottecton
Y sI el analisis e-eupcsE

Crea diferentes escenarios

¢ Pero que pasa si vendes el 70% al precio mas alto? ¢ Y si vendes el 80% al precio
mas alto? ¢ 0O el 90%, o incluso el 100%7?

Cada porcentaje diferente es un escenario diferente.

Puede utilizar el Administrador de escenarios para crear estos escenarios.

Simplemente puede escribir un porcentaje diferente en la celda C4 para ver el resultado
correspondiente de un escenario en la celda D10. Sin embargo, el analisis hipotético le permite

comparar facilmente los resultados de diferentes escenarios.
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Paso 1. En la pestaia Datos, en el grupo Prondstico, haga clic en Analisis'Y si

me what you want to do =

7Yy [= Flash Fill E+= Consolidate A ©E Group ~
= L A

. E*E Remove Duplicates ‘EE Ungroup ~

Textto What-If Forecast | ,__
Columns =% Data Validation ~ (@} Manage Data Model Analysis ©  Sheet g Subtotal

Data Tools Forecast Outline ~ /\

Paso 2. Haga clic en Administrador de escenarios.

|

| me what you want to do

—2%  [Z' Flash Fill E»= Consolidate ] A “EGroup ~
B . v, WA
E‘E Remove Duplicates ot ﬁ@ Ungroup ~
Text to 5 What-If |Forecast i
Columns =o Data Validation ~ & Manage Data Model Analysis v| Sheet &7 Subtotal
Data Tools Scenario Manager... jutline = N
Goal Seek... v

Data Table...
J | K | L | M N e = : - | R | S
|




Analisis de qué pasaria si: diferentes escena®s©U  E=F

El cuadro de dialogo Administrador de escenarios

| Scenario Manager ? X
aparece. '
Scenarios:
Add ...................

Paso 3. Agregue un escenario haciendo clic Delete
en Ag reg ar. No Scenarios defined. Choose Add to add scenarios. e

Merge...

Summary...

Changing cells:

Comment:

Show Close




Analisis de qué pasaria si: diferentes escena®s €U

@so 4. Escriba un nombre (60% mas \

alto), seleccione la celda C4 (% vendido

por el precio mas alto) para Cambiar
celdas y haga clic en Aceptar.

N /

nnnnnnn

Edit Scenario

Scenario name;

| | 60% highest

Changing cells:
$A$1

Ctrl+click cells to select non-adjacent changing cells.

Comment:
Created by DM on 6/27/2023

Protection
Prevent changes

D Hide

OK Cancel

&3




Analisis de qué pasaria si: diferentes escena®s €U

Scenario Values

1: $A$1 0.6

Add

Enter values for each of the changing cells.

OK

Cancel




Analisis de qué pasaria si: diferentes escena®s €U

; Scenario Manager ? X
. ., Scenarios:
@so 6. A continuacion, agregue otros 4 \ e a
. 70% highest
escenarios (70%, 80%, 90% y 100%). { | 80% highest
_ o _ 909% highest Delere
Finalmente, su Administrador de escenarios I =
debe ser consistente con la imagen a
Merge...
continuacion:
Summary...

Changing cells: | $A$4

Comment: Created by DM on 6/27/2023

N /

Show Close




Certification for

Analisis de qué pasaria si: diferentes escenarios

Para ver el resultado de un escenario,
seleccione el escenario y haga clic en el boton

Mostrar. Excel cambiara el valor de la celda C4
en consecuencia para gue pueda ver el
" resultado correspondiente en la hoja.

A

R ——
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@sumen de escenarios \

Para comparar facilmente Io_s Scenario Summary
resultados de estos escenarios,
ejecute los siguientes pasos. hanls e

@ Scenario summary

1. Haga clic en el botén Resumen en el

N : Scenario PivotTable report
Administrador de escenarios. O E p

. ., . Result cells:
2. A continuacion, seleccione la celda D10 sceubibioiti =
o $D$%$10 T
( beneficio total) para la celda de resultado
y haga clic en Aceptar. oK Coriel

. /




Andlisis de qué pasaria si: diferentes escenarios ‘@ €U ==

Personnel

ﬁl resultado es.........

Scenario Summary
Current Values: 60% highest 70% highest 80% highest 90% highest 100% highest

Changi_ng Cells:

$Cs4 60% 60% 70% 80% 90% 100% N
Result Cells:
$DS10 $3,800 $3,800 $4,100 $4,400 $4,700 $5,000

Notes: Current Values column represents values of changing cells at
time Scenario Summary Report was created. Changing cells for each
scenario are highlighted in gray.

Para concluir;

Si vendes el 70% al precio mas alto, obtienes un beneficio total de 4100 €, si vendes
el 80% al precio mas alto, obtienes un beneficio total de 4400 €, etc.

N /
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Formulas complejas |
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/ Una férmula simple es una expresion mateméticﬁ
con un operador, como 7+9. Una formula

compleja tiene mas de un operador matematico,
como 5+2*8. Cuando hay mas de una operacion >
en una férmula, el orden de las operaciones le |
indica a su hoja de céalculo que operacion calcular
primero. Para utilizar formulas complejas,
necesitara comprender el orden de las
operaciones.

L
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Formulas complejas
™ w

El orden de las operaciones
Todos los programas de hojas de calculo calculan formulas

basandose en el siguiente orden de operaciones:
1. Operaciones entre parentesis

2. Calculos exponenciales (32, por ejemplo)

3. Multiplicacion y division, lo que ocurra primero
4. Suma y resta, lo que ocurra primero

Un mnemotécnico que puede ayudarle a recordar el orden es
PEMDAS, o "

Por favor, disculpe a mi querida tia Sally".




Formulas complejas e eu ==

Using the Order of Operations

10+(6-3)/272*4-1

—

nw>» OT=ZmMTo
N> O0O=ImMTyT

Using the Order of Operations

P 10+(6-3)/2/2*4-1 E 10+(6-32/E"2*4-1
||V|( Sl 10+3/27 2*4-1 Multiplication :g:%lz*f 14-1

5 ——> puision T

A A

S S



Férmulas complejas e eu ==

Using the Order of Operations

P 10+(6-3)/2/2*4-1 P 10+(6-3)/2"2*4-1
E 10+3/272*%4-1 E 10+3/2/2%4-1
Multiplication . 10+3/4*4-1 \‘
Uit 10+3/4*4-1
Division 7 10.,0.75%4-1 — O 10+0.75%-1
A »’ LIO ,'. ' _1
S Subtractior
Using the Order of Operations / Using the Order of Operations
P 10+(6-3)/272%4-1 P 10+(6-3)/272*4-1
E 10+3/272*4-1 = 10+3/2/2%4-1
M 10+3/4*4-1 I:> M 10+3/4*4-1
- 10+0.75*4-1 . 10+0.75%4-1
o 10+3-1 o 10+3-1_
T 1341 13-1=1<&
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Demostremos una formula compleja usando el orden de las
operaciones.

Aqui queremos calcular el costo del impuesto sobre las ventas para una factura de
catering. Para hacer esto, escribiremos nuestra formula como =(D2+D3)*0,075 en

la celda D4. Esta formula sumara los precios de nuestros articulos y luego multiplicara
ese valor por la tasa impositiva del 7,5% (que se escribe como 0,075) para calcular el

costo del impuesto sobre las ventas.




eeeeeeeee

v x v J =(D2+D3)*0.075

A B C D B
Menu Item Price [Quantity Total

2 Empanadas: Beef Picadillo $2.99 15 S44.85

3 Empanadas: Chipotle Shrimp $3.99 10 $39.90

4 | Tax|=(D2+D3)*0.075 |
S

6

ﬁuego, la hoja de calculo sigue el orden de las operacionesx
y primero suma los valores dentro del paréntesis:
(44,85+39,90) = $84,75.

Luego multiplica ese valor por la tasa impositiva:
$84,75*0,075. El resultado mostrara que el impuesto sobre

las ventas es de $6,36.

N /




D4 | i I

=(D2+D3)*0.075

| A B C D E
2 |[Empanadas: Beef Picadillo $44.85
3 Empanadas: Chipotle Shrimp $3.99 $39.90
4 Tax $6.36
-
/Precauci(’)n: si lo \
hace de manera - x v £ | -(p2s3yoors
Incorrecta, es — -

decir, olvida el
parentesis 0

\ cambia la fila de )

ote tamhbhién

2 Empanadas: Beef Picadillo

3 |[Empanadas: Chipotle Shrimp

Without parentheses, multiplication
is performed before addition,
leading to an incorrect result

eeeeeee




Creando formulas complejas

Para crear una formula compleja usando el orden de las operaciones

En nuestro ejemplo siguiente, usaremos referencias de celda junto con valores numéricos
para crear una formula compleja que calculara el costo total de una factura de catering.

La formula calculara el costo de cada elemento del menu y sumara esos valores. Veamos
algunos pasos para producir una formula compleja.

Paso 1: seleccione la celda que contendra la formula. En nuestro ejemplo,
seleccionaremos la celda CA4.

ca v fe
A B C D
1 Menu Item Price Quantity
2 ' Tamales: Chicken Tinga $2.29 20
3 Empanadas: Apple Cinnamon | $3.49 i
4 Total o
2
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Creando formulas complejas e eu ==

"
g
N

Paso 2: Ingresa tu formula. En nuestro ejemplo, escribiremos =B2*C2+B3*C3.
Esta formula seguira el orden de las operaciones, realizando

primero la multiplicacion: 2,29*20 = 45,80y 3,49*35 = 122,15. Luego
sumara esos valores para calcular el total: 45,80+122,15.

SUM v X « J | =B2*C2+B3*C3
A B C D
1 Menu Item Price Quantity
2 ' Tamales: Chicken Tinga $2.29 20
3 Empanadas: Apple Cinnamon | $3.49 35
4 Total| [=B2*C2+B3*C3

Paso 3: Vuelva a verificar la precision de su féormula y luego presione Entrar en su
teclado. La férmula calculara y mostrara el resultado. En nuestro ejemplo, el resultado

muestra que el costo total del pedido es $167,95.




Creando formulas complejas ‘e eu ==

Je =B2*C2+B3*C3

A B E D
. Menu Item Price Quantity
2 Tamales: Chicken Tinga $2.29 20
3 Empanadas: Apple Cinnamon | $3.49 35
4| Total $167.95

w

Aviso: puedes agregar paréntesis a cualquier ecuacion para que sea mas facil de leer.

Si bien no cambiara el resultado de la formula en este ejemplo, podriamos encerrar
las operaciones de multiplicacion entre paréntesis para aclarar que se calcularan antes
de la suma.

COUNTA - X v K =(B2*C2)+(B3*C3)
A B C D
1 Menu Item Price Quantity
2 |Tamales: Chicen Tinga $2.29 20
3 |[Empanadas: Apple Cinnamon | $3.49 35
a| Total| =(B2*C2)+(B3*C3)
2




Mas sobre la creacion de formulas complejas '© €U &=
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anidado si

La funcién Sl en Excel se puede anidar cuando tiene que cumplir varias condiciones.
El valor FALSO esta siendo reemplazado por otra funcion Sl para realizar una prueba adicional.

Antes de continuar, veamos un ejemplo usando la funcion if.

Ejemplo de uso de la funcion SI:

“Las puntuaciones de algunos estudiantes se dan en una tabla junto con sus nombres. Ahora, para
encontrar el resultado de estos estudiantes, podemos usar una declaracion IF. Como puede ver en la
imagen de arriba, también he definido los criterios de aprobado y reprobado para estos estudiantes.

Las puntuaciones superiores a 50 se consideran APROBADAS, mientras que las puntuaciones inferiores o iguales a 50 se
consideran SUSPENSAS”.




Mas sobre la creacion de férmulas complejas © €U &=

/En este escenario podemos usar una formula:
=IF(B2<=50,"Fail","Pass") como

se muestra en la siguiente imagen.

\_

C2 v S =IF(B2<=50,"Fail","Pass")

A B G F
1 Student Name Scores |Result
2 [BRUCE GEYER 37|Fail |
3 |ELIZABETH STERN 73|Pass Criteria Result
4 'MASATOSHI HENDERSON 62|Pass Below or Equal to 50 |Fail
5 |CHRISTINE YOSHIMURA 43|Fail Above 50 Pass
6 |JOHN ADAMSON 35|Fail
7 IRVING PIANKA 86(Pass
8 |EILEEN HAAS 81|Pass
9 VINCENZO KWAN 50|Fail




3 Te 4 : ‘e priier iy
Mas sobre la creacion de formulas complejas e eu =

Esta formula significa que primero estamos comparando el nimero en B2, es decir, 37 (puntaje del
primer estudiante) con nuestra condicion.

Esta expresion se reduce a (37 <= 50), es decir, es 37 menor o igual que 50, lo cual es Verdadero.

Por lo tanto, el resultado sera 'Value if True' (segundo parametro de la declaracion if), es
decir, "Fail".

De manera similar, para el segundo estudiante la formula sera:

=SI(B3<=50,"Reprobado","Aprobado”),
etc.




nnnnnnn

/ Ejemplo de uso de funciones IF anidadas

Ahora concentrémonos en los If integrados.

Paso la: Sila celda Al es igual a 1, la férmula devuelve Malo.

Bl ¥ =IF(A1=1,"Bad",IF(A1=2,"Good",IF(A1=3,"Excellent","No Valid Score")))

A B C ‘ D ‘ E F G , H 1 |
1] Bad

/




Paso 1b: Sila celda Al esigual a 2, la formula devuelve Bueno.

Bl > =IF(A1=1,"Bad",IF(A1=2,"Good",IF(A1=3,"Excellent","No Valid Score")))
A B | C D E - G H

1 2[Good |

2

Paso la: Sila celda Al es igual a 1, la formula devuelve Malo.

Bl v =IF(A1=1,"Bad",IF(A1=2,"Good",IF(A1=3,"Excellent","No Valid Score")))

A B C D E F G H I

1 3 Excellentl /
2




Paso 1d: si la celda Al es igual a otro valor, la formula arroja una puntuacion sin puntuacion valida.

Bl ki =IF{A1=1,"Bad",IF{A1=2,"Good",IF{A1=3,"Excellent","No Valid Score"}))

A B ¢ , D | E | F | @
5|MNo Valid Scurel

N /

H o | |

=




/

Paso 2a: Si la celda Al es menor o igual a 10, la férmula devuelve 350.

Echemos un vistazo a otro ejemplo.

B1 - =IF{A1<=10,350, IF{A1<=20,700,IF{A1<=30,1400, 2000)))
| A B | ¢ | D | E | F G
1 6 350]
| |
2

-

eeeeeeeee




Mas sobre la creacidon de formulas complejas
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Paso 2b: Si la celda Al es mayor que 10 y menor o igual a 20, la formula devuelve 700.
B1 - =IF{A1<=10,350,IF{ A1<=20,700,IF[ A1<=30,1400, 2000}})
| B € | D | E | F | G | H | 1
1 12 700]
=
2
O...
B1 -. =IF{A1<=10,350,IF(A1<=20,700,IF(A1<=30,1400, 2000)))
A B . ¢ | D | E | F | G | H | 1
1 20 700]
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Mas sobre la creacion de formulas complejas  ‘© €U

ﬁaso 2c: Si la celda Al es mayor que 20 y menor o igual a 30, la formula
devuelve 1400.

B1 v | i | =IF(A1<=10,350,IF(A1<=20,700,IF(A1<=30,1400, 2000))}
A e c¢c | o | e | F | 6 | H
1| 271 1400|
‘ a
2

Paso 2d: si la celda Al es mayor que 30, la formula devuelve 2000.

Bl ¥ =IF{A1<=10,350,IF{A1<=20,700,IF{ A1<=30,1400, 2000)))

A B s D E F G H

|

| | | | | | |
54 2&001

\ :

%

nnnnnnn




Funcién Yy O ‘e eu

Microsoft Excel proporciona 4 funciones logicas para trabajar con los valores
l0gicos.

Las funciones son AND, OR, XOR y NOT.

Utilice estas funciones cuando desee realizar mas de una comparacion en su
formula o probar varias condiciones en lugar de solo una. Ademas de los
operadores logicos, las funciones logicas de Excel devuelven VERDADERO
0 FALSO cuando se evaluan sus argumentos.

Certification for
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Funcion Yy O

La tabla al lado proporciona
un breve resumen de lo
gue hace cada funcion
l0gica para ayudarlo a
elegir la formula correcta
para una tarea especifica.

Function

AND

OR

XOR

NOT

Description

Returns TRUE if all of
the arguments
evaluate to TRUE.

Returns TRUE if any
argument evaluates to
TRUE.

Returns a logical
Exclusive Or of all
arguments.

Returns the reversed
logical value of its
argument. l.e. If the
argument is FALSE,
then TRUE is returned
and vice versa.

Formula Example

=AND (A2>=10, B2<5)

=OR (A2>=10, B2<5)

=YOR (A2>=10, B2<5)

=NOT (A2>=10)
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Formula Description

The formula returns TRUE if a
value in cell A2 is greater than or
equal to 10, and avalue in B2 is
less than 5, FALSE otherwise.

The formula returns TRUE if A2 is
greater than or equal to 10 or B2
is less than 5, or both conditions
are met. If neither of the
conditions it met, the formula
returns FALSE.

The formula returns TRUE if
either A2 is greater than or equal
to 10 or B2 is less than 5. If
neither of the conditions is met
or both conditions are met, the
formula returns FALSE.

The formula returns FALSE if a
value in cell A1 is greater than or
equal to 10; TRUE otherwise.



La funcion Y

La funcion AND es el miembro mas popular de la familia de funciones
logicas. Resulta util cuando hay que probar varias condiciones y asegurarse
de que se cumplan todas. Tecnicamente, la funcion AND prueba las
condiciones que usted especifica y devuelve VERDADERO si todas las
condiciones se evaluan como VERDADERO, FALSO en caso contrario.

La sintaxis de la funcion AND de Excel es la siguiente:

Donde logica es la condicion que desea probar y que puede evaluarse
como VERDADERA o FALSA. La primera condicion (logical) es obligatoria,
las condiciones posteriores son opcionales.
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Ya que lo entendiste, veamos algunos ejemplos de formulas que demuestran
como usar las funciones Y en formulas de Excel.

Formula Description
=AND (A2="Bananas", Returns TRUE if A2 contains "Bananas" and B2 is greater than C2,
B2>C2) FALSE otherwise.

Returns TRUE if B2 is greater than 20 and B2 is equal to C2, FALSE

=AND (B2>20, B2=C2) ‘
otherwise.

=AND (A2="Bananas", Returns TRUE if A2 contains "Bananas", B2 is greater than or equal to
B2>=30, B2>C2) 30 and B2 is greater than C2, FALSE otherwise.




La funcidon Y e eu ==

Y en una hoja de Excel...

A B & D E F
il Product InStock Sold Formula 1 Formula 2 Formula 3

=AND(A2="Bananas", | |=AND(B2>20, B2=C2) | |=AND(A2="Bananas",

i J

. B2>C1) | B2>=30, B2>C2)
3 |Bananas 30 20 TRUE FALSE TRUE
4 'Oranges 40 40 FALSE TRUE FALSE
5 |Bananas 20 20 FALSE FALSE FALSE
6 Oranges 40 10 FALSE FALSE FALSE
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La funcion AND Usos comunes

Por si sola, la funcion AND de Excel no es muy interesante y tiene una
utilidad limitada.

Pero en combinacion con otras funciones de Excel, AND puede ampliar
significativamente las capacidades de sus hojas de calculo.

Uno de los usos mas comunes de la funcion AND de Excel se encuentra en

el argumento prueba légica de la funcion Sl para probar varias condiciones
en lugar de solo una. Por ejemplo, puedes anidar cualquiera de las funciones
AND anteriores dentro de la funcion IF y.obtener un resultado similar a este:

=SI(Y(A2="Platanos", B2>C2), "Bueno", "Malo")

_ T



La funcion AND Usos comunes

/Yen una hoja de Excel...

D2 fx ||| =IF(AND(A2="Bananas", B2>C2),
"Good", "Bad")
A D
1 | p U ] fo
2 |Bananas 30 20| Good
3 jOﬁ'EﬂgES 40 40 Bad
4 |Bananas 20 20 Bad
5 :D-Eamges 40 10 Bad J

eeeeeeee




La funcion O ‘e eu =

Ademas de AND, la funcion O de Excel es una funcion logica basica que se utiliza para

comparar dos valores o declaraciones.

La diferencia es que la funcion O devuelve VERDADERO si al menos uno de los argumentos

se evalua como VERDADERO y devuelve FALSO si todos los argumentos son FALDOS.

La funcion O esta disponible en todas las versiones de Excel 2000 — 20XX.

y




La funcion O

La sintaxis de la funcion O de Excel es muy similar a la funcion Y:
OR{logicall, [logicall], ...)

Donde l6gico es algo que desea probar y que puede ser VERDADERO o FALSO.
La primera logica es obligatoria, las condiciones adicionales son opcionales.

- /




La funcion O

Como también lo entendiste, veamos algunos ejemplos de formulas que
demuestran como usar las funciones O en formulas de Excel.

Formula Description
=OR (A2="Bananas", Returns TRUE if A2 contains "Bananas" or "Oranges", FALSE
A2="Oranges") otherwise.

Returns TRUE if B2 is greater than or equal to 40 or C2 is greater
than or equal to 20, FALSE otherwise.

\ —OR(B2=" ", C2="") Returns TRUE if either B2 or C2 is blank or both, FALSE otherwise. /

=0OR (B2>=40, C2>=20)




La funcion O

Y en una hoja de Excel...

=] G Ln B LDk

| Product

In Stock Formula 1

=0OR(A2="Bananas",
A2="Oranges")

Formula 2

Formula 3

=0OR(B2>=40, C2>=20)

:GR{ BE:I’IHJ CE:N"}

'Bananas 30 10 TRUE FALSE FALSE
Oranges 20 TRUE TRUE TRUE
Cherries 20 FALSE FALSE TRUE

'Oranges 30 10 TRUE FALSE FALSE
Cherries FALSE FALSE TRUE
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La funcidon Y y O — juntas

| 1

-

Ademas de la funcion AND de Excel, O se usa ampliamente
para ampliar la utilidad de otras funciones de Excel gue realizan

bruebas légicas, por ejemplo, la funcién Sl. Estos son sélo un
par de ejemplos:

A




Funcidon SI con OR anidado

=SI(0O(B2>30, C2>20), "Bueno”, "Malo")

La formula devuelve "Bueno" si un numero en la celda B3 es
mayor que 30 o el numero en C2 es mayor que 20; en caso
contrario, "Malo".




ooooooooooooo

ﬂaturalmente, nada le impide utilizar ambas funciones, Y y O, en una unica
formula si su logica empresarial asi lo requiere. Puede haber infinitas

variaciones de tales formulas que se reducen a los siguientes patrones basicos:
=Y (O(Condl, Cond2), Cond3)

=Y (O(Cond1l, Cond2), O(Cond3, Cond4)

=0(Y(Cond1, Cond2), Cond3)

=0(Y(Cond1,Cond2), Y(Cond3,Cond4))




Fnciones Y/O de Excel en una

N

Por ejemplo, si desea saber qué envios de platanos y naranjas estan
agotados, es decir, el numero "En existencia" (columna B) es igual al numero

"Vendido" (columna
C), la siguiente formula O/Y podria mostrar rapidamente esto para ti:

=0(Y(A2="platanos", B2=C2), Y(A2="naranjas", B2=C2))




E2

Product

In Stock

f

=0OR{AND(AZ2="bananas", B2=C2),
AND{A2="oranges", B2=C2))

Supplier

Bananas & oranges

| sold out
Apples 40 30 Peter FALSE
Bananas 30 20 Josh FALSE
Oranges 40 40| Peter TRUE
Bananas 30 20 Peter FALSE
Oranges 40 10 losh FALSE
Bananas 50 50|Josh TRUE




Funcion O en formato condicional de Excel

/

ambas.

.

La regla con la formula OR
anterior resalta las filas que
contienen una celda vacia
en la columna B o C, o en

~

/

A B

C D E

)8 Product In Stock Sold

2 |Bananas 30 20
3 |Apples 40 40
4 |Bananas 20
5 Cherries 40 30
6 [Lemons 50
P |
Conditional Formatting Rules Manager M
Show formatting rules for:  FijsWorksheet E
‘ [] New Rule... } ‘ [/ Edit Rule... J ’ < Delete RuIeJ
Rule (applied in order shown) Format Applies to Stop If True
Formula: =OR($B2="", §... AaBbCcYyZz =SAS2:5C%6 ]
Formula: =OR(SB2="", $C2="")
[ oK ] [ Close




Clasificacion

Veamos un video:
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Veamos el video:
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Validacion de datos

ﬁgregar validacion de datos a una celda o rango \

1. Seleccione una o0 mas celdas para validar.

2. En la pestafia Datos, en el grupo Herramientas de datos,
haga clic en Validacion de datos.

3. En la pestaia Configuracion, en el cuadro Permitir,
seleccione Lista.

4. En el cuadro Fuente, escriba los valores de su lista,

\\ separado por comas. /

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Q Tell me what you want to do
B F [ Show Queries (%] Connections 8| [7]A Y E’l [Z Flash Fill Eb= Consolidate
] Z!\ |A|7 = )
From Table E-f Remove Duplicates
Get External New D z| Sort Filter Text tg=== - p g
Data ~ Query ~ [ & Recent Sources Y Advanced Columds =¢ Data Validation ~ [} Manage Data Model
Get & Transform Connections Sort & Filter Data Tools

A B

1 |Employee Position

2 |Peter Manager

3 |lohn Manager

4 [Mary Marketeer

5 [James Marketeer

6 |Elizabeth Office Administrator
7 |Kathy Office Administrator
8

-3

Data Validation

Input Message  Error Alert

Validation criteria

Allow:

List v Ignore blank
Data: In-cell dropdown
between v

Source:

Manager, Marketeer, Office Administrator

[

] Apply these changes to all other cells with the same settings

Certification for
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Cancel




Validacion de datos ‘@-elUpGE=

Data Validation

5.Asegurese de que la casilla de verificacion - E
desplegable Dentro de la celda esté seleccionada. Va:;:ifncmeria
De lo contrario, no podra ver la flecha desplegable [t S [ ignore blank
junto a la celda. . ! (] in-ell dropdown

|

Manager, Marketeer, Office Administrator

6.Para especificar como desea manejar los valores

] Apply these changes to all other cells with the same settings

en blanco (nulos), seleccione o desmarque la casilla
Clear All Cancel

de verificacion Ignorar espacios en blanco.

A B
1 Employee Position Yez
2 |Peter Manager IV\
3 John
4 Mary
5 James
6
7
8

Marketeer
Office Administrator

(Elizabeth
'Kathy




Nombres y rangos nombrados ‘©-SUpCEs

Para definir un nombre para una celda o rango de celdas en una hoja de trabajo:
1. Seleccione la celda, el rango de celdas o las selecciones no adyacentes que desea nombrar.

2. Haga clic en el cuadro Nombre en el extremo derecho de la barra de férmulas.

X v L

B C D E

Nombre de Caja

3. Escriba el nombre que desea utilizar para hacer referencia a su seleccion. Los nombres pueden tener

hasta 255 caracteres de longitud.
Presione ENTRAR.
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Nombres y rangos nombrados |

Defina un nombre utilizando una seleccion de celdas en la hoja de trabajo. Puede convertir etiquetas
de filas y columnas existentes en nombres.

1. Seleccione el rango al que desea nombrar, incluidas las etiquetas de fila o columna.

2. En la pestaiia Formulas, en el grupo Nombres definidos, haga clic en Crear a partir de seleccion.

— =lDefine Name ~

—

Name
Manager i}/ Create from Selection

Defined Names

3. En el cuadro de dialogo Crear nombres a partir de la seleccion, designe la ubicacion que contiene las etiquetas
seleccionando la casilla de verificacion Fila superior, Columna izquierda, Fila inferior o Columna derecha. Un
nombre creado mediante este procedimiento hace referencia Unicamente a las celdas que contienen valores y

no incluye las etiquetas de fila y columna existentes.
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Puede bloquear para editar:

* Formulas: si no desea que otros usuarios vean sus formulas, puede ocultarlas para que

no se vean en las celdas o en la barra de formulas. Para obtener mas informacion,

consulte Ocultar'y proteger formulas.

» Rangos: puede permitir que los usuarios trabajen en rangos especificos dentro de una

hoja protegida. Para obtener mas informacion; consulte Bloquear o desbloquear areas

especificas de una hoja de trabajo protegida.
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Proteger hojas de trabajo |

Kaso 1:

Desbloquee las celdas que deban ser editables.

En su archivo de Excel, seleccione la pestafia de la hoja de calculo que desea proteger.

| Seleccione las celdas gque otros pueden editar.

Haga clic derecho en cualquier lugar de la hoja y seleccione Formato de celdas (o use Ctrl+1

o Comando+1 en Mac), y luego vaya a la pestana Proteccion y desmarque Blogueado.

N

.. | o .




Proteger hojas de trabajo e eu =
. R o

Paso 2: protege la hoja de trabajo

En la pestafia Revisar, haga clic en Proteger hoja.

En la lista Permitir que todos los usuarios de esta hoja de trabajo puedan cambiar, seleccione los elementos que

desea que las personas puedan cambiar.

Opcionalmente, ingrese una contrasena en el cuadro Contrasena para desproteger la hoja y haga clic

en Aceptar. Vuelva a ingresar la contrasefa en el cuadro de didlogo Confirmar contrasefia y haga clic

en Aceptar. /




Puntos clave del modulo

* Las hojas de calculo de Excel organizan
la informacion.

* Formulas y funciones
« Analisis What if

* Funciones And & or
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iBIEN HECHOQO!

Ha completado la Unidad 3.15 Parte B

. . Financiado por la Union Europea. Las opiniones y puntos de vista expresados solo
Cofinanciado por comprometen a su(s) autor(es) y no reflejan necesariamente los de la Unién Europea o los / - eu p 8-
. Administration

Personnel

la Union Europea de la Agencia Ejecutiva Europea de Educacién y Cultura (EACEA). Ni la Unién Europea ni la
EACEA pueden ser considerados responsables de ellos.
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