
Επίπεδο 3 



Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of
the author(s) only and do not necessarily reflect those of the European Union or the
European Education and Culture Executive Agency (EACEA). Neither the European
Union nor EACEA can be held responsible for them.

Τομέας εργασίας 9: ΙΚΑΝΟΤΗΤΕΣ ΤΠΕ

3.16 Χρήση λογισμικού παρουσιάσεων για την παραγωγή
σύνθετων παρουσιάσεων - Μέρος Α

Χρήση λογισμικού παρουσιάσεων για την παραγωγή σύνθετων παρουσιάσεωνLO3.54 Επίδειξη δεξιοτήτων χρήσης λογισμικού παρουσιάσεων σε
προχωρημένο επίπεδο για την παραγωγή σύνθετων ηλεκτρονικών
παρουσιάσεων. Αναλαμβάνουν κάποια ευθύνη για την αξιολόγηση του
αποτελέσματος

Λεπτομέρειες μονάδας



Χάρτης διαδρομής

Επεξεργασία και 
μορφοποίηση 

δεδομένων 

Μη συνήθης 
παρουσίαση 



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Εισαγωγή κεφαλίδας και υποσέλιδου

• Πηγαίνετε στο "Insert" και στη συνέχεια στο "Header and Footer" κάτω από την ενότητα "Text".
• Αυτό το παράθυρο διαλόγου σας επιτρέπει να προσθέσετε ημερομηνία και ώρα στη διαφάνεια.



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Εισαγωγή εικόνων από αρχεία

• Μεταβείτε στην κορδέλα "Εισαγωγή" και επιλέξτε 
"Εικόνα".

• Επιλέξτε "Εισαγωγή εικόνας από αυτή τη συσκευή"
• Εντοπίστε το αρχείο εικόνας από το φάκελο στον οποίο 

έχει αποθηκευτεί.
• Επιλέξτε "Εισαγωγή" από το παράθυρο διαλόγου



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Εισαγωγή online εικόνων
• Μεταβείτε στην κορδέλα "Εισαγωγή" και 

επιλέξτε "Εικόνα".
• Επιλέξτε "Εισαγωγή εικόνας από online 

εικόνες"
• Πληκτρολογήστε όρους αναζήτησης στο 

παράθυρο της μηχανής αναζήτησης ή 
επιλέξτε από τις παρακάτω επιλογές



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Μορφή Εικόνες
• Μετά τη λήψη της εικόνας στην 

επιλεγμένη διαφάνεια, μπορείτε να την 
επεξεργαστείτε.

• Για να αλλάξετε το μέγεθος της εικόνας, 
κάντε κλικ στην εικόνα για να την 
περιβάλλετε με ένα μαύρο πλαίσιο.

• Σύρετε τη γωνιακή κουκκίδα μακριά από 
το κέντρο για να τη μεγαλώσετε και προς 
το κέντρο για να τη μικρύνετε.



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Χρήση WordArt

• Μεταβείτε στην κορδέλα "Insert" και στη συνέχεια επιλέξτε "WordArt".
• Κάντε κλικ στο σχέδιο που θέλετε και θα πρέπει να μεταφερθείτε αυτόματα 

στην Κορδέλα Μορφοποίησης σχήματος.



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

• Πληκτρολογήστε το κείμενό 
σας και επιλέξτε την 
επιθυμητή γραμματοσειρά 
και μέγεθος.

• Μπορείτε να επιλέξετε 
διαφορετικά στυλ σχημάτων, να 
εισαγάγετε σχήματα και να 
τακτοποιήσετε το κείμενό σας.

• Μπορείτε να αλλάξετε το κείμενό 
σας προσθέτοντας ένα εφέ από 
την ενότητα Στυλ WordArt



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Εισαγωγή διαγραμμάτων
• Μεταβείτε στην κορδέλα "Εισαγωγή" και 

στη συνέχεια επιλέξτε το κουμπί 
"Διάγραμμα".

• Δυνατότητα επιλογής μεταξύ στήλης, 
ράβδου, γραμμής, πίτας και πολλών άλλων 
επιλογών διαγραμμάτων



Επεξεργασία και μορφοποίηση δεδομένων

Εισαγωγή SmartArt
• Μεταβείτε στην κορδέλα 

"Insert" και επιλέξτε το 
κουμπί "SmartArt".

• Δυνατότητα επιλογής 
μεταξύ Λίστα, Διαδικασία, 
Κύκλος, Ιεραρχία και 
πολλών άλλων επιλογών



Επεξεργασία και μορφοποίηση 
δεδομένων

Έλεγχος ορθογραφίας και γραμματικής

• Πηγαίνετε στην κορδέλα "Review" και, στη συνέχεια, 
μετακινηθείτε στην επιλογή "Proofing" και επιλέξτε "Spelling".

• Το PowerPoint βρίσκει πιθανά ορθογραφικά και γραμματικά 
λάθη και κάνει προτάσεις για τη διόρθωσή τους



Μη συνήθης παρουσίαση

Σχεδιασμός

• Μεταβείτε στην κορδέλα "Σχεδιασμός" για να 
περιηγηθείτε σε διαφορετικά φόντα και στυλ.

1. Κάντε κλικ στα θέματα και 
μεταβείτε στην ενότητα 
Παραλλαγές για να αλλάξετε 
το χρώμα του επιλεγμένου 
θέματος.

2. Μπορείτε επίσης να 
αλλάξετε τη γραμματοσειρά 
και να προσθέσετε μερικά 
διασκεδαστικά εφέ 
επεκτείνοντας την ενότητα 
Παραλλαγές μέσω του βέλους 
στη δεξιά γωνία στο κάτω 
μέρος.

3. Σας επιτρέπει να 
αλλάξετε το μέγεθος της 
διαφάνειας ή/και να 
διαμορφώσετε το φόντο. 



Μη συνήθης παρουσίαση

Εισαγωγή μεταβάσεων

1. Κάντε κλικ 
στην καρτέλα 
"Transitions"

2. Επιλέξτε τύπο 
μετάβασης

3. Έχετε τη 
δυνατότητα να 
εφαρμόσετε σε 

αυτή τη 
διαφάνεια ή σε 

όλες τις 
διαφάνειες.



Μη συνήθης παρουσίαση

Διαφορετικοί τρόποι προβολής του PowerPoint
• Για να αποκτήσετε πρόσβαση στις διάφορες προβολές 

διαφανειών, κάντε κλικ στην κορδέλα "Προβολή" στο 
επάνω μέρος της οθόνης.

• Στο αριστερό άκρο της κορδέλας προβολής, θα δείτε τις 
διάφορες επιλογές για την προβολή της διαφάνειάς σας



Μη συνήθης παρουσίαση

Εκτύπωση φυλλαδίων
• Επιλέξτε "Αρχείο" και στη συνέχεια επιλέξτε "Εκτύπωση".
• Εμφανίζεται ένα παράθυρο διαλόγου που σας επιτρέπει να αλλάξετε τον εκτυπωτή και να 

επιλέξετε τον αριθμό των αντιγράφων που θα εκτυπωθούν.
• Μπορείτε επίσης να επιλέξετε να εκτυπώσετε φυλλάδια της παρουσίασης διαφανειών.



Μεθοδολογικό εργαλείο I
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Ερωτήσεις αναθεώρησης

Ερώτηση 1
• Ποιες είναι οι απαραίτητες λειτουργίες του PPT για τη 

δημιουργία μη συνηθισμένων εγγράφων;

Ερώτηση 2
• Πώς μπορούμε να ελέγξουμε την ορθογραφία και τη 

γραμματική;

Ερώτηση 3
• Πώς μπορούμε να εισάγουμε:

• SmartArt
• Κινούμενα σχέδια
• Μεταβάσεις
• WordArt



Βασικά σημεία ενότητας

• Οι διαφάνειες περιλαμβάνουν διαφορετικά είδη περιεχομένου
• Κείμενο, εικόνες, υπερσύνδεσμοι, SmartArt και πολλά άλλα

• Αλλαγή του σχεδιασμού μιας παρουσίασης με τη χρήση και επεξεργασία ενός 
θέματος

• Εισαγωγή:
• SmartArt
• WordArt
• Εικόνες
• ClipArt

• Μπορείτε να κάνετε την παρουσίασή σας πιο ενδιαφέρουσα προσθέτοντας εφέ
• Τα εφέ περιλαμβάνουν μεταβάσεις και κινούμενα σχέδια



Συγχαρητήρια!
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Ολοκληρώσατε την Ενότητα 3.16 Μέρος Α
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