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Detalles de la unidad :
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WAQ9: HABILIDADES TIC

3.17 Usar habilidades de bases de datos electronicas para
lograr la sincronizacion entre dispositivos

LO3.55 Demostrar capacidad para utilizar la sincronizacion entre dispositivos
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Mapa de ruta

Sincronizar
comun
dispositivos

Pasos de
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Descripcion general

En este curso, aprendera a sincronizar
dispositivos comunes.

Descubriras como sincronizar Calendario,
Contactos, Archivos, Carpetas, Imagenes,
Videos etc y soluciona los problemas mas
frecuentes al sincronizar
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» Cuando sincroniza un dispositivo como un teléfono
Inteligente o un iPad, esta sincronizando los datos
del dispositivo con su computadora.

* Los mismos datos existen en ambos lugares.

* El' proceso de sincronizacion da como resultado que
tanto el dispositivo como la computadora se
actualicen con los archivos mas actualizados.




| Problemas por falta de sincronizacion ‘© €U =
- e

* Pérdida de datos

» Cuando nuestros datos estan ubicados en una
/ sola unidad de hardware, si esta unidad esta
i / danada, no podremos recuperar los datos.

* Sin datos “sobre la marcha”

* Recuperacion de datos en nuevos dispositivos solo
mediante el uso de hardware




Las ventajas de la sincronizacion ‘e eu =

e e Y @l D

*No mas pérdida de datos

» Datos actualizados en todos los dispositivos
sincronizados.



Sincronizar dispositivos comunes ‘e eu =

~

Dispositivos que pueden sincronizarse
» PC de escritorio
« Computadoras /portatiles

 Teléfonos inteligentes

» Tabletas/ipads

* Redes sociales (LinkedIn, Twitter,

\i:ebook) J




/Cree una cuenta para cada Proveedor

(Microsoft, Google, Apple, etc.)

para sincronizarlos

« Configure aplicaciones para tener acceso a
Internet del proveedor / servidor

del proveedor

\_

\

» Establezca esta cuenta en todos los dispositivos

 Sincronizar datos a través del Servidor de Internet

/

Internet
servidor
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Creando una cuenta

Google

Create your Google Account

First name Last name

Minnie Mouse

Username

RockTheDot28 @gmail.com

You can use letters, numbers & periods

Use my current email address instead

f »
Password CONIM c— “ek

Use 8 or more characters with a mix of letters, numbers & One account. All of Google
symbols working for you.

Sign in instead

English (United States) Help Privacy Terms
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Creando una cuenta '

[z Outlook

Microsoft account What's this?

Email or phone

Password

Keep me signed in

Can't access your account?

Sign in with a single-use code

Don't have a Microsoft account] Sign up now

faba"

Microsoft




/

* Microsoft Outlook (Android)

* Apple iTunes (Apple iPhone o iPad)

\_

/

Bz Outlook

" iTunes
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Archivos, carpetas e U =

/-Google Drive \ L
Google Drive .
Microsoft OneDrive

OneDrive

\-iCIoud (Apple iPhone o iPad) W, ‘

iCloud
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Archivos, carpetas '

t @ ] 8 D)

LGoogle Drive Individuals Teams  Enterprise  Download Go to Drive Try Drive for your team

« C (] hitps//www.google com/drivi

Safely store your files Py ) 0 0
and access them from == Em—
any device o

Choose folders on your computer 1o sync with Google Drive or backup to

Q

B »
Google Photos, and access all of your content directly from your PC or Mac B Gewpnt 2 -~
0 »
.
: c -
Download Drive for desktop
4
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G 5 hy www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/onedrive/dow vl A * {é @ (@ : LP/

=. Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Business  Plans and pricing ~  Features ~  Resources ~ Download All Microsoft je

Download OneDrive

If you have Windows 11, OneDrive is already installed on your PC. R, ;,'_o_,:

If you're using another version of Windows, install OneDrive to get Sty ‘et et
started.

=mE -
Start OneDrive Download Mot show ot wod  MomeR. 200

Aem s gl O

Get the OneDrive mobile app :



Archivos, carpetas ey o

= O () https//apps.microsoft.com/store/detail/icloud/9PKTQS699IME?

=. Microsoft Windows Apps  Software ~ Games & Entertainment +  All Microsoft + Developers ‘;‘..b‘

iCloud

Apple Ine
. Free
*hhR 4 Productivity

. O

Details

B.dD OoniDie o Available in 39 languages
. & ro

iCloud ]

Published by

CR Contacts and Calendiar Apple Inc

2/1/2019

8 [ ssomans

Mchad Croanna Contact intformation
W Moot [aye N
0 At Terms
Wi Microseht Loge Rorreve Lrtensan Privacy policy

Okl Sermpe 208 G of $00 GB wred s
Acrrast dotan | | e orage Developer and IT

App badge

Son ot Apwy Cone Endpoint Manager



Fotos, videos

» Google Fotos ‘ gﬁ&%ﬁ

* Fotos de Microsoft

* ICloud (Apple iPhone o iPod)

/

iCloud
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Fotos, vid

(3) https://photos.google.com/apps B A a Q &% = % &

= O

Google Photographs

Back up your
memories

FOR COMPUTERS
Download Google Drive for desktop

Use Google Drive to automatically back up from your
computer to Google Photos

Download

Windows 10 +

Z

FOR MOBILE DEVICES
Get the Google Photos mobile app

Back up and view your photos on Android and iOS
devices.

~ ra Download on the
* Google Play & App Store
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Fotos, videos

<

(3  https://apps.microsoft.com/store/detail/microsoft-photos/9WZDNCRFJBH4 A QY $= % @

=. Microsoft Windows Apps  Software ~  Games & Entertainment +  All Microsoft « Developers  Signin ~,

. Microsoft Photos

/ Microsoft Corporation
Free
WARRKY 240 | Photo & video

Details

Available in 65 languages

Published by

Microsoft Corporation
10/10/2014
Contact information

Terms

Privacy policy

Developer and IT
App badge
Endpoint Manager

T Not Rated
Description m ot Rate

Microsoft Photos is a rich media experience that empowers you to do more with your photos and videos. The newly redesigned and reengineered
Photos app is intuitive, elegant, and seamlessly woven into the fabric of Windows 11. View, organize, and share photos from your PC, OneDrive, iCloud
Photos and other devices all from one fast, beautiful gallery. Viewing your photos and videos has never been better in Microsoft Photos for Windows.
Using our viewer, you will be drawn into an immersive viewing and editing experience.



Configurar Gmail para que funcione con Outlook ‘© ©eU &=

M Gmail Q, Search mail = ® &

P comicas Settings =
General Labels Inbox Accountsand Import Filters and blocked addresses Forwarding and POP/IMAP Add-ons Chatand Meet Advanced
B  Inbox 1,927 .
Offline Themes
o Starred Lonngurauon nsuucuons - . -
v Configurar los ajustes de Gmail
B Sent (access Gmail from other clients using@ Enable IMAP
D Drafts IMAP) O Disable IMAP . . ., N
* Inicie sesion en su cuenta de Gmail
v More When | mark a ge in IMAP as deleted:

@ Auto-Expunge on - Immediately update the server. (default)
O Auto-Expunge off - Wait for the client to update the server.

Labels - « Haga clic en el icono de ajustes en la

When a message is marked as deleted and expunged from the last visible IMAP folder:
Archive the message (default)

st o e AT parte superior derecha, luego elija
Folder size limits

- L4
@ Do not limit the number of messages in an IMAP folder (default) CO nfl g U raC I O n

O Limit IMAP folders to contain no more than this many messages 1,000 v
g:::gg;;zg::n;;rmu:::r:i:nt (e.g. Outlook, Thunderbird, iPhone) Y H ag a C I i C e n Ree nVIIO P O P/I MAP para
Save Changes | [ Cancel | . . iy
T abrir el Configuraciéon de POP e IMAP

» Haga clic en Habilitar IMAP

» Haga clic en Guardar cambios




Configura Outlook para que funcione con Gmail
- ~

Configuracion de los ajustes de Outook Gmaiil

1. Inicie Outlook: desde la ventana principal de Outlook,
vaya a Archivo > Agregar cuenta

N

Account

€/ cherylparsons
Microsoft Exchang:

Email Items ~
New

+ Add Account

@ Accc
.{} Chang
Account A

Settings ~
9 ht
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Configuracion de los ajustes de Outook Gmail

2. Ingrese su direccion de correo electronico y haga clic en

Conectar.
- /

Q% Outlook

cherylparsons2019@gmail.com -

Advanced options v
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Configura Outlook para que funcione con Gmail /é eu E=

/Conﬁguracién de los ajustes de Outook Gmail \ p

3. Outlook abrira una ventana de Gmail que le

Google

solicitara su contraseia. Ingrese la contrasenay Sign in with your Google Account

seleccione Iniciar sesion

S |
NOTA: Una vez que conecte su cuenta de Gmail a Outlook, es posible .
gue reciba un mensaje de advertencia en su bandeja de entrada de cherylparsons2019@gmail.com

Gmail informandole que se detecto un nuevo inicio de sesion desde

\\Internet Explorer. Este es el comportamiento esperado. / Password

Forgot password?

Sign in with a different account

One Google Account for everything Google
GMERD L #* » €

Was this an unexpected prompt? Let us know.




Configura Outlook para que funcione con Gmaill ‘e eu

-

Configuracion de los ajustes de Outook Gmail \
4. Si previamente habilitd la autenticacion de dos

factores para Gmail, se le pedira que ingrese el
codigo enviado a su dispositivo movil. Si no ha
habilitado la autenticacion de 2 factores, vaya al

paso 6.

N /

Google

2-Step Verification

Enter a verification code

A text message with a verification code
was just sent to (ses) see-ee28

1
[Vl Don't ask again on this computer

Was this an unexpected prompt? Let us know.

eeeeeee
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Configura Outlook para que funcione con Gmail e eu ==

/C
5. Aparece la ventana de permisos de la cuenta
de Google. Haga clic en Permitir.

o /

onfiguracion de los ajustes de Outook Gmail p
GO gle cherylparsons2019@gmail.com ~

Microsoft apps & services would like to:

M Read, compose, send, and permanently delete all
your email from Gmail

e See your personal info, including any personal info
' you've made publicly available

By clicking Allow, you allow this app and Google 1o use your information in
accordance with their respective privacy policies. You can change this and other
Account Permissions at any time

Deny | Allow




Configuracion de los ajustes de Outook Gmail

de Gmail, puede agregar otra cuenta de correo

electronico o seleccionar Listo.

N

6. Una vez que Outlook termine de agregar su cuenta

~

/

ﬂi Outlook

Account successfully added

E IMAP
cherylparsons2019@gmail.com

Add another email address

’ damienfortney@gmail.com [v Next

Advanced options v

Set up Outlook Mobile on my phone, too

eeeeeee

Fuente: https://support.microsoft.com/
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Importar contactos desde Gmail

PASO 1: Exportar contactos de Gmaill

o Iniciar sesion en Gmail

o Elija Gmail > Contactos Export contacts
0 Seleccione Mas >Exportar. Viich contacts do you want fo export?
SapheCtend Coardac

.. Tha group | Ky (
o Elija el grupo de contactos que desea exportar. PR |\1ake sure you choose a contact

group or All Contacts.

o Elija el formato de exportacion Outlook CSV (para Googks CSV lom
& Crytookc C5W ot (for importing imlo Cuticok of anoifes appicalon )

L wCard Bonmad (or mmporting nbo Apple Address Book or ancther apphcaton)

m‘ = Lgdsin) mong

importar a Outlook u otra aplicacion).

o Elija Exportar.

o Cuando se le solicite, elija Guardar como y busque
una ubicacion para guardar el archivo.




Configurar Outlook para que funcione con Gmail e eu

Importar contactos desde Gmail

PASO 2: Importar contactos de Gmail a Outlook
2013 0 2016

o Elija Archivo > Abrir y exportar > Importar/Exportar.

o Elija Importar desde otro programa o archivo > Siguiente.

o Elija Valores separados por comas > Siguiente.

o En el cuadro Importar un archivo , busque para elegir el archivo .csv en

el que guardd sus contactos de Gmail.

o Elija cobmo desea que Outlook maneje los duplicados
contactos > Siguiente .

o En el cuadro Seleccionar una carpeta de destino , desplacese hasta la
arriba si es necesario y seleccione la carpeta Contactos > Siguiente.
o Elija Finalizar.

Outlook importa sus contactos a Outlook.

New

Email Items~

HOME

New

New

SEND / RECEIVE FOLDER  VIEW

% Ignore
! %% Clean Up

:'@,Junk o

Delete

x N @S € EMeeting
e'(-’-)."”m.

Delete Reply Reply Forward _
All =3 More ~

Respond

Select destination folder:

23 Jakob®@

1 calendar

%7759-2740-&82 -A3EB-D7TFSE
L (ASE2BC46-B3A0-4243-8315-60D9%4

. GAL Contacts
(d Reopient Cache
) Conversation Action Settings
&) Deleted tems
- Drafts
-] Inbox
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N [

/I mportar contactos desde Gmail

Folder View Help O Tell me what you want to do
o2 £y £ B | Exchange 16 w... " Move - £ Unvead/ Read
X ('; R € ; “ -)d E - | E3 To Manager * | 9Rules~ th Categorize ~
e eply Forwar — E -
: A"')’ r:l: » & Team Emaid N ..m OneNote  |* Follow Up ~
PASO 3: Vea sus contactos en Outlook = Quick Steps. Gl Move Bgs

o0 En Outlook, seleccione Libreta de direcciones, elija el B N TR AN
, . File Edt Tools
nombre de su buzon y elija Contactos.

Search: (@) Name only () More columns  Address Book

Q Veras tu lista de contactos en la Libreta de direcciones. / QR e et 1 Mt

akob@ onmecrasoft.com

Global Address List
All Address Lists
All Contacts
All Distribution Lists
All Rooms

All Users
Public Folders

File Edit Tools

Search: (® Name only ([ )More columns Address Book

Contacts - Jakob@ onmicrosol v Advance
- Name Display Name E-mail Address
| anta Jorgensen anta@contoso.com anta@contoso.com
:. Anne-Mette Olesen Anne-Mette@contoso.com Anne-Mette@contoso.com
o5 Kemal Celik Kemal@contoso.com Kemal@contoso.com

o Shiori Inoue Shiori@contoso.com Shiori@contoso.com




Sincronizar calendarios de Google y Outlook '© €U :

éxporta todos tus calendarios de Google \

* Ve a calendar.google.com mientras estas conectado Q @ @ won- 3
a tu cuenta de Gmail.

» Haga clic en el icono de ajustes, ubicado en la parte CHPTAUGNERATMENT]) o 12om Siee> | Trash
superior derecha del calendario, y seleccione PRESNCOA pe— S @

Density and color

"Configuracion”.

a 12 13 Print
- " n -+
\-LH aga clic en "Importar y exportar" en la barra Iateral/ o 12am Sieep
H H tup/coffee/rela @ 12am Sleep ® 8am Getup/col Get add-ons ch
ZQUIerda' 10 more 8 more
& Settings 35 0
Language and re
nnnnnnnnnnnnnnnnn lE:;hs)n(u :
Time zone s
Worl Um’led‘ Stat
12/31/201
oopm
Time
(O Doisplay secondary time zone
iGl’; 00) ic Time Ang
Asl

Settings for other calendars
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Exporta todos tus calendarios de Google
» Selecciona "Exportar” en la seccion de

\

exportacion.
 Tus calendarios se descargaran en un ZIP unidad
\gue puede abrir en su computadora. )

& Settings 33 e

ddddddddddd

IIIIII

EEEEEE

Settings for my calendars

Settings for other calendars

EEEEEE

ooooooooooooooooo




Exportar_un unico calendario de Google

e Ir a calendar.qgoogle.com mientras estas

conectado ectado a tu cuenta de gmail

* Ubique el calendario deseado desde la
Izquierda barra lateral.

*Haga clic en los tres puntos ubicados al
lado del calendario deseado y seleccion
"Configuracion y uso compartido".

~

e

/

eeeeeee

My calendars A

22

v Bshs Display this only

Contacts
Settings and sharing
[J] Reminders

Tasks . ‘ ‘ ‘ ‘
000090

Other calendars -1 000000

|:| 3L Roommate Search ‘ ’ ‘ . ‘
+

Holidays in United Stats



http://calendar.google.com/

eeeeeeeee

\

* Haga clic en "Exportar calendario". “

* Los eventos de ese calendario se descargaran
en un archivo ICS en su computadora.

\ /

/Exportar un unico calendario de Google

ddddddddddd

|||||||||||||

Settings for my calendars
DDDDDDDDDDDDD

aaaaaaaaaaaaaaaa

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Integrate calendar



Herramienta Metodologica |

Sincroniza tus dispositivos

E-EUPA Lo 355 M 001

34
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Puntos clave del médulo e eu =

Sincronizacion entre dispositivos
electronicos

e Crear una cuenta de Internet

e Sincronizar contactos/correo electronico
e Sincronizar documentos/fotos

Sincronizacion de Outlook "

» Configurar Outlook

 Importar/Exportar contactos

 Importar/Exportar calendario




Cofinanciado por
la Unién Europea

iBIEN HECHOQO!

Has completado la Unidad 3.17

Financiado por la Union Europea. Las opiniones y puntos de vista expresados solo
comprometen a su(s) autor(es) y no reflejan necesariamente los de la Unidn Europea o los
de la Agencia Ejecutiva Europea de Educacion y Cultura (EACEA). Ni la Unién Europea ni la
EACEA pueden ser considerados responsables de ellos.
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